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“เรียนดี  มีคุณธรรม” 

 
 

ประกาศวิทยาลัยการอาชีพจอมทอง 
เรื่อง  รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเป็นลูกจ้างชั่วคราว 

ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ (ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน)  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

  ด้วยว ิทยาล ัยการอาช ีพจอมทอง  ส ังก ัดสำนักงานคณะกรรมการการอาช ีวศ ึกษา                    
จะดำเนินการสอบคัดเลือกบุคคล เพ่ือบรรจุเป็นลูกจ้างชั่วคราว ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ (ฝ่ายยุทธศาสตร์และ
แผนงาน) จำนวน 1 อัตรา  
 

  อาศ ัยอำนาจตามคำส ั ่ งสำน ักงานคณะกรรมการการอาช ีวศ ึกษาท ี ่  15/2552                      
ลงวันที่ 7 มกราคม พ.ศ.2552 เรื่อง มอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการ       
การอาชีวศึกษา ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (เกี่ ยวกับงานบุคลากร    
ข้อ 15 ) วิทยาลัยการอาชีพจอมทอง จึงมีประกาศรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคล เพื่อบรรจุเป็นลูกจ้างชั่วคราว 
ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ (ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน) โดยมีรายละเอียดการรับสมัครดังนี้ 
 

1. ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ (ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน)  จำนวน  1  อัตรา 
 คุณวุฒิ  
- สำเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) หรือสูงกว่าวุฒิที่ ก.พ. พิจารณา

รับรองแล้ว 
 

2. คุณสมบัติเฉพาะตำแหน่ง 
- เป็นผู้สำเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) หรือสูงกว่า วุฒิที่ ก.พ. 

พิจารณารับรองแล้ว  
-  สามารถใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์พื้นฐาน Microsoft Office และสามารถพิมพ์งานเอกสารได้  
-  มีความรู้ในการใช้คอมพิวเตอร์และโปรแกรมท่ีเกี่ยวข้องกับงาน  
-  มีความซื่อสัตย์ ละเอียดรอบคอบ และมีความรับผิดชอบ  
-  มีทักษะการสื่อสารที่ดีและสามารถแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้  
-  สามารถใช้ AI  และเทคโนโลยีสมัยใหม่ได ้
-  ถ้ามีประสบการณ์การทำงาน จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ  

 -    ถ้ามีภูมิลำเนาอยู่ในพื้นท่ีจังหวัดเชียงใหม่ และจังหวัดใกล้เคียงจะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ  

 

3. อัตราค่าจ้าง 
-   รายเดือน ๆ ละ 8,920 บาท (ผ่านการทดลองงาน 6 เดือน ได้รับค่าครองชีพ 600 บาท) 

   

 4. เอกสารและหลักฐานที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัคร 
4.1  รูปถ่ายสี หน้าตรง ขนาด ๑ x 1.5 นิ้ว (ถ่ายมาแล้วไม่เกิน ๖ เดือน)  จำนวน   2   รูป 
4.2  สำเนาทะเบียนบ้าน      จำนวน   1   ฉบับ 
4.3  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน     จำนวน   1   ฉบับ 
4.4  สำเนาแสดงผลการศึกษา (Transcript) ของคุณวุฒิที่ใช้สมัครตามประกาศรับสมัคร จำนวน  1  ฉบับ 
4.5  ใบรับรองแพทย์แสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.พ. (ฉบับจริง) จำนวน  1   ฉบับ 
4.6  เอกสารแสดงการพ้นภาระการเกณฑ์ทหารแล้ว (กรณีที่เป็นเพศชาย)จำนวน  1   ฉบับ 
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4.7  เอกสารรับรองการผ่านงาน (ถ้ามี)    จำนวน  1   ฉบับ 
4.8  หลักฐานอื่นๆ เช่น หนังสือสำคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี)  จำนวน  1   ฉบับ 

 

***(ทั้งนี้ ให้ผู้สมัครเขียนคำรับรองสำเนาถูกต้องและลงชื่อกำกับไว้ในสำเนาเอกสารทุกฉบับ)*** 
 

 5. ระยะเวลารับสมัคร 
  เปิดรับสมัคร ตั้งแต่วันที่  7 - 15 พฤษภาคม 2569 (เว้นวันหยุดราชการ) 
 

 6. ค่าธรรมเนียมการสมัคร 
  ค่าสมัครสอบ   จำนวน  50    บาท 
 

 7. สถานที่รับสมัคร 
  วิทยาลัยการอาชีพจอมทอง 619 หมู่ 15 ตำบลข่วงเปา อำเภอจอมทอง จังหวัดเชียงใหม่ 50160 
  

 8. ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 
  วันจ ันทร์ ท ี ่  18 พฤษภาคม 2569 ทางเว ็บไซต์ www.cicec.ac.th และ Facebook
ประชาสัมพันธ์วิทยาลัยการอาชีพจอมทอง  
 

 9. วัน เวลาและสถานที่คัดเลือก 
   จะดำเนินการคัดเลือก วันพุธ ที่ 20 พฤษภาคม 2569 ณ วิทยาลัยการอาชีพจอมทอง 
 

 10. วิธีการสอบคัดเลือก จะดำเนินการคัดเลือกโดยวิธีการ ดังนี้  
  10.1  ความรู้ความสามารถทั่วไปเกี่ยวกับงานสารบรรณ คะแนนเต็ม  50   คะแนน   
  10.2  ความรู้ความสามารถเฉพาะตำแหน่ง   คะแนนเต็ม  50   คะแนน 
  10.3  สอบสัมภาษณ์       คะแนนเต็ม  100   คะแนน 

 

 11. เกณฑ์การตัดสินการขึ้นบัญชีและการยกเลิกบัญชีการคัดเลือก 
  ผู้ที่ถือว่าเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก จะต้องได้คะแนนที่สอบคัดเลือกทั้งสามภาครวมกันไม่ต่ำกว่า
ร้อยละ 60 ในกรณีที่มีผู้ได้คะแนนเท่ากัน ให้ผู้ที่ลำดับเลขที่สมัครสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในลำดับที่สูงกว่า และขึ้น
บัญชีรายชื่อผู้ผ่านการสอบคัดเลือก ไว้ 2 ปี   
     

12. ประกาศผลการสอบ 
  ว ันศ ุกร์  ท ี ่  22  พฤษภาคม 2569 ทางเว ็บไซต ์  www.cicec.ac.th และ Facebook
ประชาสัมพันธ์วิทยาลัยการอาชีพจอมทอง สอบถามโทร. 053 - 341872, 053 - 342190 
 

  13. รายงานตัว จัดทำสัญญาจ้าง และเริ่มปฏิบัติราชการ 

  วันจันทร์ ที่ 25 พฤษภาคม  2569  เวลา 08.00 น. ณ งานบุคลากร ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
ชั้น 1 อาคารวิทยบริการ วิทยาลัยการอาชีพจอมทอง 

 

  ผู้ที่มีความประสงค์จะสมัครเข้ารับการสอบคัดเลือก สามารถติดต่อได้ที่งานบุคลากร ฝ่ายบริหาร
ทรัพยากร ชั้น 1 อาคารวิทยบริการ วิทยาลัยการอาชีพจอมทอง อำเภอจอมทอง จังหวัดเชียงใหม่ ในวันและ
เวลาราชการ 

 

ประกาศ  ณ  วันที่  6  พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕69 

 

 
(นายชัชวาลย์  มูลศรี) 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพจอมทอง 

http://www.cicec.ac.th/
http://www.cicec.ac.th/

